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乐清兴泰联合会计师事务所
Yueqing Xingtai United Certified Public Accountants

变更验资业务须提供的资料清单

致                               ：

承蒙委托，我所承办贵单位的注册资本增加业务，根据业务需要，请贵单位提供下列打“√”的资料，多谢合作！

[√]1、原章程、验资报告、营业执照正本复印件、银行开户许可证；

[√]2、截至增资日前月末止全部帐册、凭证、增资日前月份会计报表（资产负债表、利润表）、增资上月份纳税申报表；

[√]3、截止投资款投入后止的银行余额函证及截止投资款投入后止的银行对帐单、银行余额函证、投资额银行存单、投资额银行函证（本所提供样本）；

[√]4、截止投资日止现金日记帐、银行日记帐；
[√]5、应收、应付款项明细清单、应收款项函证（本所提供样本）；
[√]6、固定资产明细清单（本所提供样本）及发票；
[√]7、存货明细清单（本所提供样本）；
[  ]8、贷款证、贷款合同；
[√]9、投资款投入月份发生银行单据；
[√]10、投资者身份证明（自然人身份证、法人营业执照复印件要加盖企业公章及会计报表）；

[√]11、变更决议、新章程等；
[√]12、公章；

[  ]13、

[  ]14、

[  ]15、其他相关资料；

联 系 人：    刘 胜 永               电话： 62258672   手机： 13325873587 

咨询热线：0577-62526672  62558672    传真：0577-62525672    62533672   
地    址: 乐清市旭阳路166号(金喜来登大酒店南首)  网址：www.yqck.com
E-mail：yqlsy@tom.com 　 兴泰@会计师事务所
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